lllll)l(‘)ﬂ’g{isﬁgiaad INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION
Bolivariana 3er. Encuentro Internacional: Experiencias Investigativas en

Arquitectura y Disefio + 9nas. Jornadas del Vestir y la Moda

Cordial saludo,

El presente instructivo pretende facilitar el proceso de inscripcion al 3er.
Encuentro internacional: Experiencias Investigativas en arquitecturay
disefio + 9nas. Jornadas del vestir y de la moda, a realizarse en la UPB

Campus Laureles, del 2 al 6 de abril del presente afio.

Existen 4 categorias de inscripcion: Ponentes Profesionales, Ponentes
Estudiantes, Asistentes Comunidad UPB y Asistentes Externos. A continuacion,
se desglosara el paso a paso de inscripcion para cada una de las categorias;
podra ver en la tabla de contenido en qué pagina esta ubicada la categoria de su

interés.

Tabla de Contenido

P ONEN T ES . e e e e e e e 2
Proceso de inscripCion CoN ID UPB: ......ccoooiiiiiiiiiie e 2
Proceso de inscripCion Sin ID UPB: ......ooi oo 8

AS S T EN T ES . e e e e e s 11
Asistentes Comunidad UPB..........cooooiiiiiiiiiiiecee e 11
ASISTENTES EXIEIMOS ....oeviiiiiiiiiiiiiiieieeee ettt e e eeeeeees 16
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PONENTES:

Si usted fue aceptado como ponente deberd inscribirse en esta categoria.

El costo de inscripcion del evento para los ponentes sera de $100.000 para
profesionales y $40.000 para estudiantes. Es importante aclarar que solo un
ponente expondra el dia del evento y los co-autores deberan pagar ingreso al

evento como Asistentes.

Independientemente de ser Ponente profesional o Ponente estudiante el proceso
de inscripcion dependera si tienes ID UPB 0 no. Los dos procesos los podras ver

a continuacion:

Proceso de inscripcion Ponentes con ID UPB:

1. Ingresar al SIGAA en: https://reqistro.upb.edu.co/

< c 0O @ Universidad Fontificia Bolivariana |00 | httpsy/fregistro.upb.edu.co/SIGAAP DN, twllowbiz. P WWWEogin
5 GAA Sistema de Informacidn para la FHH Umﬂ
Gestidn Acacémica y Administrafiva %  Bolivariana

Ingresar su NUmero de Identficacidn de Usuarle (ID) vy su Ndmere de [dentificacidn Personal [NIP). Al terminar, selecclonar Access,
Nota: 1D acepta maylsculas y mindsculas

Para proteger su privacidad, por favor usar Salir y cerrar su navegador cuando haya terminada.

1D Usuario:
NIP:

Acceso | | <Olvidd NIP?

VERSION: 8.5
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2. Ingresar su ID y su contrasenia.

3. Dar click en “Acceso”.

€ SIGAA

Sistema de Informacién para fa &l*l%d
Geslion Académica y Adminisirativa & Bolivariana

Ingresar su Nomero de Identificacion de Usuario (ID) v su Nomero de Identificacion Personal (NIP}, Al terminar, seleccionar Acceso.

MNota: 1D acepta maydsculas v mindsculas
Para proteger su privacidad, por favor usar Salir y cerrar su navegador cuando haya terminado,

£0lvidd NIP?

VERSION: 8.5
4. En el Menu principal, seleccionar “estudiantes”.

A Sistema de Informacicn para la up i
e S I GA [estidn r.c=1ﬂém;.:a y Administrativa k I * Boli\l?lgrr;lana

v Amigos

ACCESIBILIDAD MAPA DE SITIO  AYUDA SALIR

Buscar | B
Menu Principal

IBignvenido(a) a SIGAA| Ultimo accesa web el Mar 05, 2015 5 las 03:38 PM

‘3 Datos personales
"= Revis v actusiiza by informacidn persansl.

@ Empleados

— Consuka fu informach

md-_'.—..:,_ edministrativa y finznciera,

b Docentes y Tutores

ey l= mformecicn correspondients & fus procesos docentes.

dn come ampleado de la Universidad.

VERSION: B.5
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5. En el Menu Estudiantes, seleccionar “Registro de cursos y estado de
cuenta”.

siema de Informacion para la Hupnrn
in Acacémica y Admingstrativa “ﬁda

Bolivariana

Informacidn Personal  Exalumnos y Amigos JENTENTEE Docentes

Buscar |1 REGRESAR A MEND MAPA DE SITIC AYUDA SALIR

Estudiantes

Q Admisién a otros pr. oqramas académicos
Cormults o cigencia by soliciud de

ricula

o pare tU process de matriculs

on Documentos Digitales de
e fooe e e o e e e

istro de cursos v estado de cuenta

raca, rmalize by matricols y analizs b oested

9. Seguimlento a la formacion
=" analiza, reviea, planea ¢ proyecta tu procsss fonmat

(@) Evaluacion docente
"= Evalla tus docentes en knaa

) Encuesta General
q. Solll:ltud servicios Universidad Sede Medellin
Sclictud de cartificados

0 Solicitud de servicios
* Sclicdud de servioos [certificacos, pecunisrics ¢ otos) pars f Colego Medelin ¢ UP2 Seccionsl Buca mmangs,

0 Valldacmn acceso - Recursos Dlgltales Biblioteca
Varica si ze encuentes actualizads s informaciin reguerds cars scoeder & os recursas digitsles de s Sitlicteca

VERSION: 8.6

6. En el Menu Registro de cursos, dar click en “Seleccionar periodo”.

& Informacidn para Ia h!i uPun niversidad
cEmica y Adminlstrativa

Bolivria

Buscar | [ REGR A MENU  MATA DE SITIO AYUDA  SALIR

Inscripcion

g Registro de cursos
— Accesas Que ta pErMIten ravisar tu mformaciin acsddmica.

AQTETTY e
Cambiar Opclones Clase
Horaric semanal

Informacidn detallada de cursos

Inscripcidn Activa

Historial de Inscripcidn

Catdlogo de pregramacion
..&; Estado de cuenta

= Acoasas cue ta pammiten ravizar ty Infarmacidn financiara,
Estado de cuenta
Generacidrn olilla de paga ¥ pago en linea [C
Generacién de colilla de pago vy page en linea [Pregrade, postgrade, formacldn continua e Idiomas)
Vier retenciones

VERSION: 8.6




Ui}gg{fﬁggd INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION
Bolivariana 3er. Encuentro Internacional: Experiencias Investigativas en
Arquitectura y Disefio + 9nas. Jornadas del Vestir y la Moda

7. En lalista desplegable seleccionar “2019 Formacién continua”.

€ =23 C ) & Universidad Pontificia Bolivariana [CO] | hitpsi//registrowpb.edu.co/SIGAAFDN/bwskfl b P SeiDefTan

SIGAA | Sistema de Informacien para 3 H universidad
Gestion Académica y Administativa

iGn E y Amigos FETEUIEEY  Docentes

Buscar | Ir| REGRESAR A MEMU MAPA DESITIO AYUDA SALIR

Periodo de inscripcion

Seleccionar un Period®&g_ 2010 Formacitn continua

Enviar

VERSION: 8.4

8. En el Menu Registro de cursos, seleccionar “Agregar o eliminar cursos”.
“ c 0O B Unwersidad Pontificia Bolvanana [C0] | https://registroupbeduco/ SESAAPDN/ twhkwhisF SenMenu?name=bmenu.? Reghin

Sistema de Informacidn para la
e S | G AA Eu:‘. i Académica y Administrativa H!‘ mlﬁda

Informacién Personal  Exalumnos y Amigos m Docentes

Buscar ar

REGR A MEMU  MAPA DE 5ITIC  AYUDA  SALIR

Inscripcion

(gs) Registro de cursos
- Accewas que be perrniten reviesr b Gnformecian

postgrado, formacian continua e idiomas)

e pago ¥ pago en linea
Ver retan
VERSION: 8.6

9. Ingresar el NRC correspondiente a su categoria y dar click en “Enviar
cambios”.
e NRC Ponente profesional: 10909
e NRC Ponente estudiante: 10910

10.Luego, dar click en “Generacion de colilla de pago”.
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e ety QUG s

ir REGR A MENU  MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR

Buscar

Agregar o eliminar cursos

Blenvenido {a) a su proceso de Inscripeién:

Recuerde Consultar las Polilicas, orentaciones v procedimentos de matricula ¢n la pagina WEB.

Para agregar un curso: Ingrese el NOmero de Referencia de Curso (NRC) en la secclén de Agregar Clases & la Hoje de Trabajo.

Para eliminar o cancelar un curso: En la columna de "Accion® seleccione la opeidn "Borrado por Web® o "Cancelacion por Web®,

Una vez hays completado su proceso de Agregar o Eliminar clases, dé clic en "Generacldn de colllla de page” para imprimir su comprobante de pago.

La Direccidn de Registro Universitario Anulara la cancefacion de materias realizada por el estudiante si ésta fue efectuada despuds de haber sido Cancelada por Inasistencia.

Yy ¥ ¥v v ¢ ¥

No se pusde CANCELAR SEFMESTRE wia Weh. 5i necesita cancelar semestre solicite en 1a secretaria de su pragrama el formato de cancelacidn,

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

NRCs

uscu| Clase | | Reiniciar

[ Ver Retenciones | Cambiar Opciones de CufSD(i';eneracién de colilla de paaa

11.En la lista desplegable seleccionar “2019 Formacion Continua y Centro de

Lenguas Postgrado” y dar click en “Consultar”.

e o
@ SIGAA| i M R
( VAcadEmica y Adminislrali BD da

i Hin Personal ¥ Amigos m Docentes

Buscar |1 MABA DE SITID  AYUDA SALIR

Generacion de colilla de pago

Para continuar por favor seleccions & perfoda v para Formadon Contmwa e NRC [de Forma Opoonal}

12. Dar click en “Estimacion cuota de inscripcion”.

Sistema de Informacion para (2 Um
& SICAA[Tms Mg

Gestion Académica y Administrativa
i cié 1 v Amigos [ERTETIER Docentes

Buscar | [xe] MAPA DE SITIO AYUDA  SALIR

Recibos de Pago - Opciones de Estudiantes

Informvacidn pare &l estudiants:

Dpciones Cisponibles:
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13. Dar click en “Ver estimacion”. EI NRC que aparezca en la tabla debe

corresponder al inscrito segun su categoria (profesional o estudiante).

e i
Sistemna de |nformacion para la : universidad
e SlGAA ..,:lIUI' Acacemica y Adm .z:-,: F!:H Bglom

MaPs DE SITIC  AYUDA  SALIR

cidn Parsonal ¥ Amigos m Docentes
Ir |

Buscar

Recibos de Pago - Estimacion de Pago

Descripcion i <
NCUENTRO INTERMACIONAL EXPERI (PES) Ver Estimacion

14. Podra visualizar el valor a pagar y, si aplican descuentos institucionales,
estos se veran reflejados en la pantalla. Verifique que los datos y el monto
a pagar en la liquidacion estén correctos, luego, seleccione entre las
opciones de “Mostrar colilla” para ver y descargar la colilla en PDF (lo que
permite el pago presencial en alguno de los bancos aliados) o “Pagar en

linea” que permite el pago con tarjeta de crédito o a través de PSE.

@ SICAA

Sistema de Informacion para la FHH I}NW'%%%B&CI

Gesticn Arackmica y Administrativa

ihn I ¥ Amigos m Docentes
Buscar | Ir MAPA DE SITIOD AYUDA SALIR
NRC:
HNombre Curso: ENCUENTRO INTERNACIONAL EXPERT
Fecha Inicio Curso: Fecha Fin Curso: OF-AER-2013
Identificacion Estudiante: — I
CONCEPTOS
Descripoldn Valor
(+) FORMACION CONTINUA MXDG tPES) 100,000
(-) DCTO EGRESADOS PRE/POS 0, ':'
{.) BENEFICZO PRONTO PAGD
TOTAL ESTIMACION (FES) 76,000
Fecha Limite Pronto Pago: 19-MAR-2019
Valor a Pagar con Pronto Pago (PES) 76,000
Facha Limite Pago Ordinario: 30-MAR-2019
Vvalor a Pagar Qrdinario {PES) BO,000

Si se le presenta algun inconveniente no dude en contactarnos al correo: anamaria.sossa@upb.edu.co
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1. Ingresar a: http://reqistro.upb.edu.co/SIGAAPDN/bzwkfcid.p_inicio

2. Seleccionar “Soy nuevo, no he realizado cursos en UPB”.

Sistema de Informacion para la
(Gestion Académica y Administrativa

@ SICAA

Matriculas Formacién Continua - Medellin

Para continuar, par favor seleccione una de las sigulentes opclones:

@ nuevo, no he realizado curs@

| -= | He realizade cursos en UPB, pere no recuerdo mi ID.

|_> Estoy activo en UPB, conozco mi ID.

i universidad

Pontificia
Bolivariana

VERSION: UPB: 8.5.1

3. En la pantalla “Registro en Linea”, seleccionar la opcion deseada en la

autorizacion de uso de datos.

4. Seleccionar tipo de alumno “Nuevo”.

Forma de Informacion de Prospecto

@ REGISTRO EN LINEA

Para registrarsa diligancia los dates complotes v an maylscutas.

Maota: s usted o5 empléado v aplica para alguna de nusstros descusntos, por faver acdrquese a la oficing de Formacién Continua a realizar ol tramite

= - indica campo requendo.

Asi mismo, ¢l uso de t voz,

@ ‘Autorizas a la UPB el uso de tus datos para envisrte wobre sus p o wervicios, d académico, noticias,
agnes para v P

@) Inque ol tipa de relacldn o vincula que thene o ha tenida con ta Unlversidad Pontificla Bolivariana, sl na ha tenido ningin vinculs slifs MUFVO.

Tipo de < HNuguo . >

su oferta académicn y el acontecer institucional an qenaral, a través de maedias Img


http://registro.upb.edu.co/SIGAAPDN/bzwkfcid.p_inicio
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5. Seleccionar en curso la opcidn correspondiente a su categoria:
e Exp Investigativas (P.P): Si usted es Ponente profesional.
e EXp Investigativas (P.E): Si usted es Ponente estudiante.

REGISTRO EN LINEA

Para registrarse diligencie los datos completos y en mayusculas.

Nota: si usted es empleado y aplica para alguno de nuestros descuentos, por faver acérquese a la oficina de Formacion Continua a realizar el tramite.
= - indica campo requerido.

) £Autorizas a la UPB el uso de tus datos para enviarte informacion sobre sus programas, servicios, desempeiio académico, noticias, activi
— imagenes y testimonios para publicitar y promover su oferta académica y el acontecer institucional en general, a través de medios impre

®Si ONo

(@) Indique el tipo de relacién o vinculo gue tiene o ha tenido con la Universidad Pontificia Bolivariana, si no ha tenido ninglin vinculo elija NUEVO.
L

Tipo de Nueva T
Alumno:

‘-’6‘: Seleccione el programa académico al cual desea inscribirse.

Elija Curso:=

Exp investigativas (A.E)
Exp investigativas (P.E)
Exp investigativas (P.P)
nrasidn intearal: Carmaralid

6. Completar todos los datos personales solicitados en el formulario.

,’6‘: Ingrese sus datos personales completos. Evite digitar caracteres especiales en el nimero de documento de identidad, tales como: -, ., *, /, entre otros.

Nombre: =
Segundo
Nombre;
Apellidos: =

Fecha Mes | None v Dia|Mone ¥ | Afio (AAAA)
Nacimiento:

Namero de
documento de
identidad:>

Sexo: * Masculino Femenino
Correo

Electrénico:*

Verificar
Correo
Electrénico:*

,'6\: Registre sus datos de ubicacién de residencia de acuerdo con los items solicitados. Evite digitar caracteres especiales (-, ., *, /, #, entre otros).

Direccion:”

Ciudad: ~

Dpto/Estado/Provincia: | Ninguno v

Codigo Postal: Digite 000000 si no lo conoce
Municipio: Ninguno A

Pais: Minguno v

Nadmero Teléfono Fijo: - (Area)-(Numera)-(Extension)
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7. En la dltima pregunta: ¢ Qué tramite desea realizar?, seleccionar:

“Matricularme”.

8. Para finalizar, dar click en “Enviar”.

,-’6\: &Qué tramite desea realizar?
A\

Minguaa

QUatriculame

‘ | Enviar | ’Reiniciar |

N ——
VERSION: 8.5.4

9. Aparecerd una pantalla de confirmacion del proceso de inscripcién. La
colilla de pago debera llegar al correo electrénico registrado por usted
dentro de las 24 horas siguientes al proceso de inscripcion, esta llegara

con las indicaciones para el pago.

Bl universidad
M

AYUDA AR

Forma de Informacion de Prospecto

Pagina de Confirmacién

Cordial saludo

Su solicitud de admisién ha sido procesada exitosamente.

Una vez sea realizada la valldacldn de su informacidn, le enviaremos a su corren electrdnico la colilla para que pueda realizar su pago en los bancos autorizados par la Universidad.

St usted as alumno nueve y eligid matricularse én los curses de natacién o tenis de campo debe comunicarse con la oficina de Deportes en el nimero telefdnico 354 4576 en Madellin para
salicitar el dis y | hora en que s2 realizard la nivelacian

Iguaimente, si ha elegido un curso de idiomas v es alumno nuevo, requiere el examen de dasificacion; para ello debe comunicarse con el Centro de Lenguas en el ndmero telefonico 354
4564 an Modellin para pedir su cita,

Luego da hacer la respectiva nivelacion o dasificacion puede proceder con su matricula en el Departamento de Formacion Continua, Bloque 3 Rectoral oficina 104
Sl se le presenta alguna dificultad, no dude en contactarnos en el correo electrdnico formacioncontinua@upb.edu.co o en nuestros nimeros telefdnicos 354 4508 & 354 4509 en Medeilin

iGracias por preferirnos?

VERSION: B.5.4

Si se le presenta algun inconveniente no dude en contactarnos al correo: anamaria.sossa@upb.edu.co

10
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ASISTENTES:

Para inscribirse como Asistente del 3er. Encuentro Internacional: Experiencias

Investigativas en Arquitectura y Disefio + 9nas. Jornadas del Vestir y la Moda, el

proceso se divide en dos categorias:

Comunidad UPB (Estudiantes, Docentes, Empleados y Egresados con ID

institucional): No tendra ningun costo la inscripcion.

e Asistentes Externos sin vinculo a la UPB: $100.000.

A continuacion, se explican los procedimientos para cada una de las categorias:

Asistentes Comunidad UPB

1. Ingresar al SIGAA en: https://reqistro.upb.edu.co/

< c 0O @ Universidad Fontificia Bolivariana |00 | httpsy/fregistro.upb.edu.co/SIGAAP DN, twllowbiz. P WWWEogin

~ 4
Sistema de Informacion para la Universidad
Q) SIGAA [Hiaes s KB Pondicia

Ingresar su NUmero de Identficacidn de Usuarle (ID) vy su Ndmere de [dentificacidn Personal [NIP). Al terminar, selecclonar Access,

Nota: 1D acepta maylsculas y mindsculas
Para proteger su privacidad, por favor usar Salir y cerrar su navegador cuando haya terminada.

1D Usuario:
NIP:

Acceso | | <Olvidd NIP?

VERSION: 8.5

11
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2. Ingresar su ID y su contrasenia.

3. Dar click en “Acceso”.

€ SIGAA

Sistema de Informacién para fa &l*l%d
Geslion Académica y Adminisirativa & Bolivariana

Ingresar su Nomero de Identificacion de Usuario (ID) v su Nomero de Identificacion Personal (NIP}, Al terminar, seleccionar Acceso.

MNota: 1D acepta maydsculas v mindsculas
Para proteger su privacidad, por favor usar Salir y cerrar su navegador cuando haya terminado,

£0lvidd NIP?

VERSION: 8.5
4. En el Menu principal, seleccionar “estudiantes”.

A Sistema de Informacicn para la up i
e S I GA [estidn r.c=1ﬂém;.:a y Administrativa k I * Boli\l?lgrr;lana

v Amigos

ACCESIBILIDAD MAPA DE SITIO  AYUDA SALIR

Buscar | B
Menu Principal

IBignvenido(a) a SIGAA| Ultimo accesa web el Mar 05, 2015 5 las 03:38 PM

‘3 Datos personales
"= Revis v actusiiza by informacidn persansl.

@ Empleados

— Consuka fu informach

md-_'.—..:,_ edministrativa y finznciera,

b Docentes y Tutores

ey l= mformecicn correspondients & fus procesos docentes.

dn come ampleado de la Universidad.

VERSION: B.5

12
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5. En el Menu Estudiantes, seleccionar “Registro de cursos y estado de
cuenta”.

siema de Informacion para la Hupnrn
in Acacémica y Admingstrativa “ﬁda

Bolivariana

Informacidn Personal  Exalumnos y Amigos JENTENTEE Docentes

Buscar |1 REGRESAR A MEND MAPA DE SITIC AYUDA SALIR

Estudiantes

Q Admisién a otros pr. oqramas académicos
Cormults o cigencia by soliciud de

ricula

o pare tU process de matriculs

on Documentos Digitales de
e fooe e e o e e e

istro de cursos v estado de cuenta

raca, rmalize by matricols y analizs b oested

9. Seguimlento a la formacion
=" analiza, reviea, planea ¢ proyecta tu procsss fonmat

(@) Evaluacion docente
"= Evalla tus docentes en knaa

) Encuesta General
q. Solll:ltud servicios Universidad Sede Medellin
Sclictud de cartificados

0 Solicitud de servicios
* Sclicdud de servioos [certificacos, pecunisrics ¢ otos) pars f Colego Medelin ¢ UP2 Seccionsl Buca mmangs,

0 Valldacmn acceso - Recursos Dlgltales Biblioteca
Varica si ze encuentes actualizads s informaciin reguerds cars scoeder & os recursas digitsles de s Sitlicteca

VERSION: 8.6

6. En el Menu Registro de cursos, dar click en “Seleccionar periodo”.

& Informacidn para Ia h!i uPun niversidad
cEmica y Adminlstrativa

Bolivria

Buscar | [ REGR A MENU  MATA DE SITIO AYUDA  SALIR

Inscripcion

g Registro de cursos
— Accesas Que ta pErMIten ravisar tu mformaciin acsddmica.

AQTETTY e
Cambiar Opclones Clase
Horaric semanal

Informacidn detallada de cursos

Inscripcidn Activa

Historial de Inscripcidn

Catdlogo de pregramacion
..&; Estado de cuenta

= Acoasas cue ta pammiten ravizar ty Infarmacidn financiara,
Estado de cuenta
Generacidrn olilla de paga ¥ pago en linea [C
Generacién de colilla de pago vy page en linea [Pregrade, postgrade, formacldn continua e Idiomas)
Vier retenciones

VERSION: 8.6
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7. En la lista desplegable seleccionar “2019 Formacién continua”.

« 2> C O B Universidad Pontifica Bolivanana [C0] | hitpsi//registrowpbeduco/SIGAAF DN/bwekflib P SeilefTarm
SIGAA | Sistema de Informacién para la H Umig&d
| Gestion Académica y Administaiiva

iGn E y Amigos FETEUIEEY  Docentes

Buscar | Ir| REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR

Periodo de inscripcion

Seleccionar un Period®&g_ 2010 Formacitn continua M

| Enviar |

VERSION: 8.4

8. En el Menu Registro de cursos, seleccionar “Agregar o eliminar cursos”.

DN twhkwhisE GenhMenufname=bmenu.? Reghing

€ C 3 & Unwersidad Pontificia Bolivariana [CO] | https://registrawpbeduco/SIEAARDE

Sistema de Informacidn para la
e S | G AA Gestiin Académica y Administrativa '{;ﬁ‘ mlﬂcla

Informacién Personal  Exalumnos y Amigos m Docentes

Buscar | || REGR A MEMU  MAPA DE 5ITIC  AYUDA  SALIR

Inscripcion

istro de cursos

Informacidn detallada de cursos

Inscripcidn Activa

Histarial d

Catdlogo de programacién
() Estado de cuenta

v cus ba parrniien raviear fu informacidn financisrs .

an de colilla de pago y page en linea (Colegio)

cian de colilla de pago y pago en linea (Pregrade, postgrado, formacidn continua e idiomas)
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9. Ingresar el NRC 10911, que es el correspondiente a la Comunidad UPB y

dar click en “Enviar cambios”.

e ety QUG s

ir REGR A MENU  MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR

Buscar

Agregar o eliminar cursos

Blenvenido {a) a su proceso de Inscripeién:
®» Riecuerde Consultar las Politicas, onentacones y procedimientos de matricula en la pdgina WEB.

» Para agregar un curso: Ingrese el NOmere de Referencia de Curso (NRC) en la seccién de Agregar Clases a la Hoja de Trabajo.

® Para eliminar o cancelar un curso: En la columna de "Accion® seleccione la opeidn "Borrado por Web® o "Cancelacion por Web®,

» Una vez hays completado su proceso de Agregar o Eliminar clases, dé clic en "Generagldn de colilla de page” para imprimir su comprobante de page.

®» La Direccidn de Registro Universitaric Anulara la cancelacicn de malerias realizada por of estudiante si ésta fue efectuada despucs de haber sido Cancelada por Inasistencia.
» Nose puede CANCELAR SEMESTRE wia Weh. 5i necesita cancelar semestre solicite en 1a secretaria de su pragrama el formato de cancelacidn.

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

NRCs

USL'dI Clase | | Reiniciar

[ Ver Retenciones | Cambiar Opciones de Curso | Generacion de colilla de pago ]

10.En pantalla le debe aparecer la inscripcion al evento con status “Inscrito
por Web”, lo que confirma que realizé el proceso correctamente. No

debera imprimir ni llevar ningiin documento el dia del evento.

Agregar o eliminar cursos

Sienvenido (a) 2 su process de inseripeion:
» Recusrda Consultar [35 Pailticas, arientasianss ¥ procedimiantas g matricida an |3 paging WER.

» Pars agregar un curso: Ingrese of Numero de Referencla de Curso (NRT) &n |3 seccién de Agregar Clases 3 1o Hojs de Trabaje

» Para eliminar o cancelar un curse: En la columng de "Accién” seleccions la epcién “Borrade por Web® o "Cancelacidn por Web”

¥ Una vez haya completado su procese de Agregar o Eliminas clases, dé oic en “Generacidn de colills de page” para imprimir su comprobante de pago.

» La Dirpcclén dn Regéstra Unlversitars Anulard la cancelackin de matorlas reallzada por el estudlance sl dsta fue efectuada dospuds de haber side Cancelada por Inasistendla.

* Mo e pueds CANCELAR SEMESTRE via Web. 5 necesita cancelar semestre solicite en 1o secretaria de su programa ef formate de cancelacion

Horario Actual
5t; Accidn HEE  Materis Crao Sec Nivel Créd Modo de Titulo Dias 3
Calificar Doy
**Inscrito por Web*®* en Mar 07, Hinguna v 10911 DISE 301003 Educacidn 0,000 Asistencia ENCUENTRO INTERNACIONAL MAR MIE . JUE , VIE FA ADR O2-ABR
: continua EXPER] SAR i3

Si se le presenta algun inconveniente no dude en contactarnos al correo: anamaria.sossa@upb.edu.co
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Asistentes Externos

1. Ingresar a: http://reqistro.upb.edu.co/SIGAAPDN/bzwkfcid.p_inicio

2. Seleccionar “Soy nuevo, no he realizado cursos en UPB”.

.
5 I GAA Sistema de Informacion para la . Umﬂ
Gestion Académica y Administrativa Bolivariana

Matriculas Formacién Continua - Medellin

Para continuar, par favor seleccione una de las sigulentes opclones:

@ nuevo, no he realizado curs@

| -= | He realizade cursos en UPB, pere no recuerdo mi ID.

|_> Estoy activo en UPB, conozco mi ID.

VERSION: UPB: 8.5.1

3. En la pantalla “Registro en Linea”, seleccionar la opcion deseada en la
autorizacion de uso de datos.

4. Seleccionar tipo de alumno “Nuevo”.

Forma de Informacion de Prospecto

@ REGISTRO EN LINEA
Para registrarsa diligancia los dates complotes v an maylscutas.
Mota: si usted es empleado y aplica para algund da nuestros descusntos, por faver acérquese a | oficing de Formacién Continua a realizar ol tramite

= - indica campo requendo.

@) tAutorizaz a la UPB ¢l uwio de tus dato: para enviarte
mdgene para v

sobre sus prog e 4 acaddémico, noticias, acti y decisi Asi mismo, ¢l uso de t voz,
su oterta académica y al acontecer institucional an qenaral, a través de modios imy 3 23

@) Inque ol tipa de relacldn o vincula que thene o ha tenida con ta Unlversidad Pontificla Bolivariana, sl na ha tenido ningin vinculs slifs MUFVO.

Tipo de < HNuguo . >
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5. Seleccionar en curso la opcion: Exp Investigativas (A.E): que es la
correspondiente a los asistentes externos.

REGISTRO EN LINEA

Para registrarse diligencie los datos completos y en maytsculas.

Nota: si usted es empleado y aplica para alguno de nuestros descuentos, por faver acérquese a la oficina de Formacion Continua a realizar el tramite.
= - indica campo requerido.

£Autorizas a la UPB el uso de tus datos para enviarte informacion sobre sus programas, servicios, desempefio académico, noticias, activi
imagenes y testimonios para publicitar y promover su oferta académica y el acontecer institucional en general, a través de medios impre

®Si ONo

(@) Indique el tipo de relacién o vinculo gue tiene o ha tenido con la Universidad Pontificia Bolivariana, si no ha tenido ninguin vinculo elija NUEVO.
L

Tipo de MNueva hd
Alumno:

Exp investigativas (P.P)
Exnrasian intanral: Carnaralid

6. Completar todos los datos personales solicitados en el formulario.

Ingrese sus datos personales completos. Evite digitar caracteres especiales en el nimero de documento de identidad, tales comeo: -, ., ¥, /, entre otros.
Nombre: =
Segundo
Nombre:
Apellidos: *
Fecha Mes | None v | Dia |None ¥ | Afio (AAAA)

Nacimiento:

Ndmero de
documento de
identidad:=

Sexo: = Masculino Femenino
Correo

Electrénico:*

Verificar
Correo
Electrénico:*

,’6; Registre sus datos de ubicacidn de residencia de acuerdo con los items solicitados. Evite digitar caracteres especiales (-, ., *, /, #, entre otros).

Direccion;”

Ciudad: ~

Dpto/Estado/Provincia: | Ninguno v

Codigo Postal: Digite 000000 si no lo conoce
Municipio: Ninguno A

Pais: Minguno M

Namero Teléfono Fijo: - (Area)-(Numero)-(Extensién)
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7. En la dltima pregunta: ¢ Qué tramite desea realizar?, seleccionar:

“Matricularme”.

8. Para finalizar, dar click en “Enviar”.

,-’6\: &Qué tramite desea realizar?
A\

Minguaa

QUatriculame

‘ | Enviar | ’Reiniciar |

N ——
VERSION: 8.5.4

9. Aparecerd una pantalla de confirmacion del proceso de inscripcién. La
colilla de pago debera llegar al correo electrénico registrado por usted
dentro de las 24 horas siguientes al proceso de inscripcion, esta llegara

con las indicaciones para el pago.

Bl universidad
M

AYUDA AR

Forma de Informacion de Prospecto

Pagina de Confirmacién

Cordial saludo

Su solicitud de admisién ha sido procesada exitosamente.

Una vez sea realizada la valldacldn de su informacidn, le enviaremos a su corren electrdnico la colilla para que pueda realizar su pago en los bancos autorizados par la Universidad.

St usted as alumno nueve y eligid matricularse én los curses de natacién o tenis de campo debe comunicarse con la oficina de Deportes en el nimero telefdnico 354 4576 en Madellin para
salicitar el dis y | hora en que s2 realizard la nivelacian

Iguaimente, si ha elegido un curso de idiomas v es alumno nuevo, requiere el examen de dasificacion; para ello debe comunicarse con el Centro de Lenguas en el ndmero telefonico 354
4564 an Modellin para pedir su cita,

Luego da hacer la respectiva nivelacion o dasificacion puede proceder con su matricula en el Departamento de Formacion Continua, Bloque 3 Rectoral oficina 104
Sl se le presenta alguna dificultad, no dude en contactarnos en el correo electrdnico formacioncontinua@upb.edu.co o en nuestros nimeros telefdnicos 354 4508 & 354 4509 en Medeilin

iGracias por preferirnos?

VERSION: B.5.4

Si se le presenta algun inconveniente no dude en contactarnos al correo: anamaria.sossa@upb.edu.co
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