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PASO A PASO PARA INICIAR PROCESO
DE TITULACION

GENERALIDADES

v Para iniciar el proceso de titulacién recuerda que debes tener a la mano tu usuario y
contrasefia para ingresar al SIGAA:

e Ingresa al portal de la UPB www.upb.edu.co

e Unavez estés en el portal de la UPB, Ingresa por el boton “Acceso a SIGAA”

e Parainiciar sesion ingresa tu usuario (ID con los ceros), luego la contrasefia pero
sino la recuerdas la debes reestablecer por la opcién ¢éOlvidd su contrasefia?

v' Al entrar al SIGAA, en “estudiantes”

proceso de titulacion.

niversidad
L i

Estudiantes

debes seguir los cinco (5) pasos del

@ | Home > Estudiantes

Informacién Personal

m 1. Actualizar Datos Personales

= 4, Pagar derechos de Titulacion

Exalumnos y Amigos

Admision a otros programas
académicos

Consulta o diligencia tu solicitud
de admisién

©

@

Seguimiento a la formacién
Analiza, revisa, planea y
proyecta tu proceso formativo.

Estudiantes

=
|@.

Gestion Documentos
Digitales de Matricula
Gestiona aqui en forma digital
los documentos requeridos para
1u proceso de matricula

- ©

=

Proceso de Titulacion
Ejecute paso a paso las
actividades para el proceso de
Titulacién

m 2. Crear Solicitud de Titulacion

= 5. Ver solicitudes

)

k)

Registro de cursos y estado
de cuenta

Inscribe tus cursos, realiza tu
maricula y analiza tu estada de
cuenta

-
Evaluacién docente
Evaliia tus docentes en linea

)

\aa/
¥ Perfil del Estudiante

Visualiza tu informacién
académica en un solo sitio

(%)
©

Encuesta General

m 3. Cargar documentos para

Titulacion

1. ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

En “ Actualizar Datos Personales” debes revisar muy bien tu informacion personal registrada
en el Sistema, por que mas adelante la necesitaremos en este proceso para continua
comunicacion con Unidades Académicas y luego de la ceremonia para el envio de forma fisica
del acta y diploma una vez cumplido con todos los requisitos.


http://www.upb.edu.co/
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Anterior « Informacion personal

Detalles personales

Nombre Segundo nombre Apeliido

Fecha de nacimiento Estado civil Sox0 lagal
Softero(a Femenin

Primer nombre preferido

GARCIA

Correoe ]

Correa Institucionai (Preterido) Personal
Bt .00 @upb ed
= oeau
D @
O » o @

Numero de teléfono i
Telétono oficina Telétono residencia (Principai) Telétono residencia (Principai
12 12
5 @ 2> @ 2 @

2. CREAR SOLICITUD DE TITULACION

Luego de actualizar tus datos, para continuar debes ingresar por “ Crear Solicitud de
Titulacion”

2.1 Cuando no cumples con los créditos estipulados de tu programa para acceder a la solicitud de
titulacidn, te aparece el siguiente mensaje “No cumple con los créditos minimos para solicitar
titulacion”. Communicate con tu Asistente Académico Administrativa
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Informacién Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes

Seleccidén de Curriculum

- Home > Seleccion de Curriculum

@ Seleccionar un curriculum para esta solicitud de graduacion

Seleccionar
Curriculum

© Ho cumple con los créditos minimas para solicitar titulacion

Seleccidn de Periodo m Ver Retenciones m Ver Historico Académico m Ver Solicitudes de Graduacién = Ver Informacién de Alumno = Evaluacién de Grado

2.2 Ten presente que si tienes alguna retencion que impide el inicio de solicitud de titulacion te
aparecera el siguiente mensaje:

Informacion Personal Exalumnos y Amigos  Estudiantes

Seleccion de Curriculum

* Home > Seleccidn de Curriculum Mar 31, 2020

2 L0, (3 ssia solicitd d:

© Existe retencitn de graduacién; no se puede seleccionar la solicitud de graduacién

Seleccibn de Periodo = Ver = Ver Hislarico Acadé - Ver de G = Ver Informacién de Alumno = Evaluacion de Grado

2.3 Una vez ingreses a crear tu solicitud, el periodo que aparece en “seleccionar un periodo” es
solo informativo y corresponde al uUltimo periodo donde realizaste una matricula ya sea
pregrado, Formacién Continua o Centro de Lenguas. Para continuar seleccionas “ Enviar”
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Seleccion de Periodo de Curriculum

m Home > Estudiantes > Seguimiento a la formacion > Crear Solicitud de Grado

¥ Seleccionar un periodo para determinar el curriculum para la solicitud de graduacion

Seleccionar un Periodo: [ 2020 Formacién continua ¥ |

2.4 El sistema te muestra el programa o los programas que podrias aplicar para titulacién, debes
seleccionar “Grado principal” y finalmente “continuar”
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Informacion Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes

Seleccién de Curriculum

- Home > Seleccion de Curriculum

P Seleccionar un curriculum para esta solicitud de graduacion
Seleccionar Curriculum

Grado principal

PUBLICISTA

Nivel: Pregrado

Programa: Publicidad-Med
Escuela: Ciencias Sociales-Med
Campus: Medellin - Laureles
Carrera: Publicidad-Med
DISENADOR GRAFICO

Nivel: Pregrado

Programa: Disefio Grafico-Med
Escuela: Arquitectura y Disefio-Med
Campus: Medellin - Laureles
Carrera: Disefio Grafico-Med

ontinug

2.5 Seleccionas la fecha de Graduacién.

& Sign Out | @ Help

P Seiscoionartecha para sy ra0Ucidn esperad
* indica campo requerido
Currieulum

Programa Actual

Seleccionar Fecha de Graduacién

Fecha de Graduacion: Winguno =

Fecha:lun 25, 2020 Pariado:2020 semestre 1 - pregrado Afie:2020

fer Histirico Académico @ Ver Soliciludes de Graduadidn
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Ya realizaste el punto 1. “Actualizar Datos Personales” y 2.”Crear Solicitud de Titulacidon”. Ahora debes cargar
los documentos necesarios para tu titulacién ingresando “Cargar documentos para Titulacién”

m 1. Actualizar Datos Personales m 2. Crear Solicitud de Titulacion m 3. Cargar documentos para
Titulacion

m 4, Pagar derechos de Titulacion m 5. Ver solicitudes
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CARGAR DOCUMENTOS DIGITALES PARA TITULACION

Debes tener presente que si no realizaste la solicitud de titulacién del punto 2, el sistema te
mostrara el siguiente mensaje: “Actualmente no tiene solicitudes de titulacién activas, no se
puede realizar el cargue de documentos”.

3.1 Al Ingresar encontraras el listado de los documentos con el “Estado” en que se encuetra
cada uno y cuando ingresas para “Agregar documento” encontraras las especificaciones de
cada uno.

m niversidad & Sign Out | @ Help
A Bontiicia
&  Bolivariana
nformacion Personal y Amigos
Documentos Digitales de Titulacién w0 o
Home > Estudiantes > Proceso de Titulacién > 3. Cargar documentos para Titulacion May 08, 2020 09:26

Bienvenido John Wilber, los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacidn:

Estado Documento Accion:

Sin ingresar Foto para camé z
1

Sin ingresar Documento de identidad ‘Agregar documento
Sin ingresar Certificado SABER PRO Agregar documento

[Regresar a la pagina anterior]

Agregar Documento: Foto para carné

Informacion para este documento:

+ Serd usada en el camé institucional
+ Archivo digital en formato JPG

+ Foto tipo documento en orientacian vertical

« Foto en estudio con fondo sdlido. solamente el estudiante.
« Resolucién de minima 2000 en pixeles de ancho.

« Tamafio méximo del archivo: 2 MB.

Causales mas frecuentes de rechazo:
+ Imagen no tiene Ia orientacicn requerida

« Imagen extraida de redes saciales o tipo "seffie”
+ Imagen con otras personas o mascotas.

Registrar archivo!

3.2 Una vez agregas todos los documentos, el estado de cada uno se modifica a “Ingresado por el
estudiante” y es muy importante dar click en “solicitar Validacidon” para que sean notificados ala
Asistente Academica de tu programa.
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Estado Documento Accién:

Ingresado por el estudiante Foto para camé Agregar nuevamente documento

Ingresada por el estudiante Documento de identidad Agregar nuevamente documento

Ingresado por el estudiante Certificado SABER PRO

Tienes todos los documentos ingresados.
Solicitar Validacion

[Regresar a la pagina anterior]
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Luego de “solicitar validacion” el estado de cada documento se actualiza de la siguiente manera:

il

<< Bolivariana

ion Personal | E y Amigos | Estu

Documentos Digitales de Titulacion

Home > Estudiantes > Proceso de Titulacidn > 3. Cargar documentos para Titulacion

Bienvenido John Wilber, los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacion:

Estado Documento Accion:
En validacién Foto para camé
En validacién Documento de identidad
En validacién Certiicado SABER PRO

[Regresar a la pagina anterior]

3.2.1 La Asistente Académica en la revision o validacién, asigna el estado a cada documento y si
cumple cada uno con las especificaciones, entonces el Estado de cada uno se visualiza como
“Aprobado”

a Sign Out | @ Help
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Informacidn Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes

Documentos Digitales de Titulacion -

Home = Estudiantes > Proceso de Titulacién > 3. Cargar documentos para Titulacion May 06, 2020 09:48

Bienvenido , los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacion:

Estado Documento Accion:

Aprobado Foto para camé
Aprobado Documento de identidad
Aprobada Certificade SABER PRO

3.2.2 Si el documento es rechazado debes repetir el mismo procedimiento anterior solo cargando
el documento rechazado y recuerda” Solicitar validacion” nuevamente.

4. PAGARA DERECHOS DE TITULACION
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= 1. Actualizar Datos Personales m 2. Crear Solicitud de Titulacion m 3. Cargar documentos para
Titulacion

m 4. Pagar derechos de Titulacion m 5. Ver solicitudes

4.1 Alingresar al punto 4 de “pagar derechos de titulacién”, el Sistema te pedird inicialmente
seleccionar una categoria “Pagos”, luego debes esperar unos segundos para que el Sistema traiga
listado de servicios y finalmente seleccionas Derechos de grado (incluye carnet) :

Informacion Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes

Solicitud de servicio

- Home > Solicitud de servicios = Solicitud de servicio

Consulte agui el instructivo para la solicitud de certificados - Medellin.

* indica campo requerido

Categoria: "| Ninguno -
Minguno

Certificados Academicos
Certificados Financieros
Duplicados

Examenes

Servicio: *

Continuar

VERSION: 8.6.1 STUOSSR

Informacion Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes

Solicitud de servicio

4= Home > Solicitud de servicios > Solicitud de servicio

Consulte agui el instructivo para la solicitud de certificados - Medellin.

* indica campo requerido

Categoria: "| Pagos ~
Servicio: * | Ninguno -
Ninguno

Camibusos
Estudios de Homolegacién (mas de 26asignaturas)

Estudios de Homolegacién (1 a 15asignaturas)

Estudios de Homologacidon (16 a 25asignaturas)

Pruebas de Competencia

B Segure estudiantil (Opcional, no obligante)

VERSION: 8.6.1 5] saguro estudiantil (Opcional, no obligante)

Tutoria Adicional

Uniforme {Bordade Azul / Vinotinto)

Uniforme (Solo Azul)
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Informacion Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes
Opciones de pago

- Home = Opciones de pago

= indica campo reguerido
Seleccionar el tipo de pago: *

Pago en linea
Pago en Bancos

[Pagar | oo |

VERSION: 8.5.2 [BSC:8.5.2]

Una vez cumplido todos los pasos anteriores, ya terminaste con la primera
etapa del proceso, ahora tu informacidn entrara a revision por parte de las
Unidades Académicas y pronto te estaran dando respuesta.



